
上海电力学院经济与管理学院二级教学督导工作职责（试行） 

二级教学督导是经济与管理学院院长直接领导下的教学质量监督队伍，主要

协助学院领导对学院的教学管理、教学过程、教学质量、学科专业建设、学科培

养方案等方面进行检查、调研分析和评议，形成意见并反馈给学院，以期得到整

改，充分发挥对学院教育教学的监督和指导作用。为进一步使学院二级教学督导

理清工作思路和明确工作目的，特制定此职责，具体职责如下： 

一、认真学习教育部有关教育教学方针和学校相关文件，领会文件精神，抓

住工作重点，明确工作目的。 

二、对学院教育教学进行监督检查和评估指导，对学院课堂教学常规工作、

教师上课、学生出勤、教师调停课、作业、试卷、听课等工作进行检查。 

三、配合教研室工作，重视听课的反馈效果，课后做好与被听课人的交流工

作，提出优点和不足，提出整改建议，切实帮助年轻教师成长。 

四、积极参与配合学校对学院的教学检查、教学评估、教师教学技能大赛等

工作。 

五、通过领导干部、校级督导和二级教学督导听课意见、学生教学质量信息

员、问卷调查、师生座谈会、个别访谈等方式，加强教学信息交流与反馈。收集、

整理、汇总教学信息和有关提高教学质量方面的意见建议，定期向学院领导汇报。 

六、做好每学期 1-2 次的学院教师会议督导汇报工作，积极配合、迎接学校

教学督导的检查指导工作。  

七、做好二级教学督导材料档案管理工作，做到平时工作有记录。要求将各

种二级督导工作检查表格、文字材料及时整理归档，不断完善档案建设，妥善保

管。 

八、积极配合学校教学质量监测与评估办公室工作，按照要求及时、规范上

报相关材料。 

九、完成学院（部、中心）领导交办的其他教学督导相关工作。 
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附件：上海电力学院课堂听课记录表 

         学年第    学期   上课时间：    年  月  日 

主讲教师           课程名称              讲课内容           

教学班级                教室             

项目 内容 分值 结    果 得分 

课堂 

状态 

学生迟到、旷课情况 8 □无 □较少 □很多  

学生上课纪律状况 7 □好 □一般 □差  

讲课 

状态 

讲课熟练程度 12 □很熟练 □较熟练 □不熟练  

讲课声音 8 □洪亮 □一般 □太轻  

板书状况 8 □整洁有条理 □一般 □凌乱  

教学 

内容 

实际进度与教学进度

表 

7 □符合 □较符合 □相差较大  

讲解的系统性、层次

感 

15 □强 □一般 □差  

讲课内容是否重点突

出 

15 □突出 □一般 □差  

教学 

方法 

教学手段、方法的效

果 

10 □很好 □较好 □差  

师生课堂交流情况 10 □较多 □一般 □不交流  

其它 

意见 

 
总  分 

 

听课人签名        所属部门                   年    月    日    

 


