
上海电力大学多媒体教学课件管理办法

为了进一步提高我校的教学质量，推动教学改革的不断深入，大力推广多媒体教

学，充分发挥现代教育技术手段的教学效果，调动广大教师制作多媒体教学课件的积

极性，不断提高我校多媒体教学课件的制作能力与应用水平，特制订本办法。

一、多媒体教学课件开发制作原则

制作多媒体课件要贯彻以下原则：

1.先进性原则。制作课件要坚持技术、设计和内容的先进性，处理好当前应用

和以后改进的关系。

2.实用性原则。从学生及教学的实际出发，根据课程内容的不同，科学选配适

宜的媒体，对所开发课件进行一体化设计，提高学生学习的积极性。

3.计划性原则。在充分了解其他院校相应课程的课件制作、使用情况和发展动

态的基础上，结合各自课程的特点，科学制定开发计划和技术方案。

4.思想性原则。教学课件制作的内容应符合社会主义核心价值观，深入挖掘和充

分体现课程教学过程中的德育、思政元素，引导学生树立良好的人生观和价值观。

二、多媒体教学课件的开发与使用

各学院（部）、教师可根据教学改革与实践的需要，按照教学大纲的要求开发制

作多媒体课件。开发完成后经所在学院（部）审定后推荐至教务处安排试用。试用

多媒体课件经过一轮教学实践后由教务处安排专家评审。

1.多媒体课件制作采取项目负责人制。制作多媒体课件一般应在该课程开课前

6～12 个月开始，试用前完稿。

2.试用：由使用教师提出申请，所在学院（部）负责组织新开发多媒体课件的

审定并签发意见（多媒体课件试用审核表见附件）。根据学院（部）的审核意见， 由

教务处安排多媒体（试用课件）授课事宜，并跟踪其教学质量。

3.评审：经过一轮教学实践后由教务处组织多媒体教学课件评审专家组进行评

审。评审结果为优良者则正式投入使用，否则须提出修改或终止使用的意见。

4.评优 / 汰劣：对已正式投入使用的课件，由教务处组织专家评选优秀课件和

淘汰劣质课件。新教师一年内未经学校批准不得使用多媒体课件授课。



三、多媒体课件制作与应用质量标准

课件评价的标准可以从不同的角度来考虑，但最根本的目的和标准是看课件是

否有利于提高学生的学习效果。

按照教育部举行的全国教育软件评比中所采用的优秀教育软件评审规范并结合

我校情况，多媒体课件需要从以下几个方面进行评价。

（一）课件的内容 1.

内容完整，涵盖整个大纲所要求的内容；

2.内容叙述正确，无概念性错误；

3.内容的表达简洁明了，重点突出，具有较好的概括性，不是书本搬家；

4.注意启发、促进思维、培养能力；

5.有必要的图线、图形和图表；

6.有足够的、必要的视频资料；

7.有与课程相关的动画。

8.内容正面，积极向上

（二）课件的视觉效果与艺术性 1.

画面美观，活泼，视觉效果好，但不花哨；

2.色彩搭配合理；

3.显示方式合理，符合人的思维规律；

4.文字清晰；

5.对比度及反差适度；

6.能灵活、合理地运用文本、图形、动画、音效等各种媒体。

（三）实用性与可扩展性

1.课件修改方便；

2.界面友好，操作方便，连接自如，有较好的交互功能；

3.系统可在不同的操作环境下运行；

4.应用系统、数据系统、维护系统各自独立；

5.采用常用型开发平台，通用性好；

6.容错能力强、运行稳定，对硬件设备要求适当。



（四）使用效果 1.

实际使用效果好，受到学生欢迎；

2.督导组及其他听课老师反映好；

3.同行有较高的评价。

四、评审

1.由教务处负责组织多媒体教学课件专家评审委员。

2.多媒体课件按照本文中第三点“多媒体课件制作与应用质量标准”的要求进

行评审。评审结果分合格和不合格两个等级。

对于那些制作粗糙、教学效果不佳、学生评价不高的课件经教务处或教学督导

组核查属实的，教务处应作出整改或终止使用的意见。

五、多媒体教室使用原则

多媒体教室的使用由校教务处负责统一安排，优先原则是根据课程性质及多媒

体课件制作使用质量确定。

六、本办法由教务处负责解释，自公布之日起执行。

（2005年12 月制订，2017年6 月修订,2020年8 月修订）
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